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INITIAL ENROLLMENT/TERMINATION PROCEDURES 初步註冊/終止程序 
 

 

1. ___________ 登入/登出表政策： 

 

              家長必須每天在登入/登出表上寫與CD9600申請表上簽名部分一樣的完整的名字和

姓氏。如果您沒有登入，您將會於您的工作，培訓或學校地點接收到電話，要求您在2小時

內回到該機構並正確地寫您的姓名。如果未能在2小時內來到該機構寫姓名，MCCC工作人

員會打電話給您的緊急卡上的其他人來接孩子。您不可以派其他人來登入。該送或接孩子

的人必須登入或登出孩子。如果該機構因父母沒有登入被抄牌和罰款200美元，則您將被

罰款200.00美元。 
 

2. ___________   §18086.5尋求就業的文件; 服務限制 

  

           服務資格限制12個月，並授權每週為32.5小時，每天為6.5小時，直接服務計劃（如 

          CSPP）每週不超過5天。 12個月的尋求就業機會從授權當日開始和延長至24個月內的  

                          第12個月。這種需求的基礎只能用於尋求就業; 不能用於學校/職業培訓。如果我已找到工 

           作，我必須提供受僱證明表和/或發布聲明表和支票存根。如果我於第12個月未能找

到工 

           作，我可以再請求12個月來尋求就業。重新認證將於第12個月進行。 

 

3.     ___________   § 18087培訓實現職業目標的文件; 服務限制 

 

            我必須提供來自學校/培訓的出席證明。只要職業前景預計為24個月，我就有資格

獲得連 

            續24個月的服務。除非我自願請求更改合約時間，我將需要提供最新的文件以授權

更改 

            服務，否則我不需要報告成績和課程時間表的變化。我不需要達到2.0 GPA/平均

分數的 

            要求，並且不需要在每個季度或學期完成後交成績表。從服務開始後，我有6年的時

間來 

            完成職業目標。如果我已有了學士學位，我有24個學期單元或同等學歷來完成職業

目 

            標。 
 

4.    ___________ §18086工作的文件 

  

           我必須提供最近的支票存根來判定收入資格，以顯示工作的日期和時間。如果支票存

根沒   

              有提供工作時間表，工作日期和時間，則必須由您的雇主填寫受僱證明表。所有通

過現金 

              和個人支票收薪水的父母必須由雇主填寫三藩市縣試點計劃的受僱證明表。家長應

完成三 

              藩市縣試點計劃的受僱證明表的上部分，以授權其雇主向Mission Child Care  

              Consortium Inc. 釋放工作資料。如果家長是自僱人員，則需提供以下一項或以上

的客戶 
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              收據, 工作記錄, 里程記錄，一張列有客戶聯絡信息的名單及如果適合請提供營業

執照,  

              辦公室租約, 或辦公室租賃的副本。我將有資格獲得不少於連續24個月的服務。 
 

5.    ___________     §18090無家可歸的文件 

 

            我必須提供緊急避難所或其他法律，醫療或社會服務機構的書面轉介, 或書面轉介

的父母       

聲明，說明我是無家可歸，並附上我目前生活狀況的陳述。我將有資格獲得不少於連續24

個月的服務。 
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6.    ___________ §18091 尋找永久居所的文件; 服務限制 

 

           我必須提供一份在偽證處罰情況下寫的書面父母聲明，說明我正在尋求的永久居所，

和我   

              計劃確保一個固定，正規，和適當的住所及請求托兒服務的一般描述。托兒服務每

週不超  

                            過5天，每天不超過6.5小時或每週不超過32.5小時。我將有資格獲得不

少於連續24個月的 

                            服務。 
 
 

7.   ____________ §18092兒童保護服務的文件 & §18092.5有虐待，忽視或剝削風險的文件 

 

           我必須提供在申請日期前6個月內來自法律，醫療或社會服務機構或緊急避難所的書

面轉 

        介, 或來自當地縣福利部門，兒童保護服務單位的陳述證明孩子正在領取孩子保護服務以及 

           托兒服務和發展服務對兒童保護服務計劃是必須的, 或來自合法資格的專業人員聲明

該孩 

           子有遭受虐待或忽視的風險, 和需要托兒服務來減少或消除這種風險。兒童保護服務

計劃 

           或風險情況可能持續24個月。姓名，地址，電話號碼和進行轉介的合法資格的專業人

員 

           的簽名。我將有資格獲得不少於連續24個月的服務。 

 
     

8.   _____________ §18088 家長喪失能力的文件; 服務限制： 

 

           我知道我必須有合法資格的專業人員的書面轉介才能在本機構註冊和繼續獲得兒童發

展服 
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           務。會考慮醫療專業人員的建議聲明家長無法照顧其孩子的喪失能力。合法資格的專

業人 

           員必須填寫三藩市縣試點計劃的家長/監護人喪失能力聲明，並且必須說明家長無法

向其孩 

           子提供關照和監督的喪失能力程度。這應由具有合法資格的專業人員在家長/監護人

喪失能 

           力聲明上說明。本機構將授權每週不超過50小時的托兒服務。我將有資格獲得不少於

連續 

           24個月的服務。本機構將為所提供的文件進行驗證。 
 
 

9.   _____________ 費用評估和收集： 

 

          根據加州教育部家庭費用表/California Department of Education Family Fee 

Schedule 

         （不合規-拖欠費用/Non-Compliance-Delinquent Fees），費用根據家庭人數和收入評

估。 

           父母將於每月的第一天收到費用單，並且必須於每月的第10天付費。所有家庭費用的

查詢 

           及顧慮，將會由我們的行政資格經理處理。他是唯一授權能準備和收取所有家庭費用

的員 

           工。請通過支票或匯票付費。請不要使用現金。上個月的家庭費用收入將在下個月與

您當 

           月的發票（本月的付款）一起提供給您。 

 

          行政資格經理將於每月的第28日分發家庭費用。如果第28日是星期六或星期日，那麼

將 

          於星期五或假日前一天分發。父母應於7:00am-5:30pm 之間提交付款於保密箱。保密

箱位 

          於大堂區前面接待處的旁邊。所有的家庭費用必須於每月的第10日或之前收取。如果

該月 

          的第10日是星期六或星期日，則將於星期五或假日前一天收取。於第17日之後收取的

家 

          庭費用將被視為遲交(LATE)，並且父母將收到有關此事的通知。 

❖ 第一次通知 – 由於無付款而發出的拖欠費用信 (Delinquency fee letter of failure to pay)。 

❖ 第二次通知 – 由於拖欠費用而發出的終止服務決定通知 (Notice of Action of Termination due 

to delinquent fee)。           
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10.   _____________  計算每月收入： 

 

             我知道如果我的收入超過85％的州聯邦每月收入上限/State Federal Monthly 

Income 
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             (SMI)，我將沒有資格獲得兒童發展服務。我將向本機構提供最新的需求和資格文

件以進 

             行驗證，以滿足托兒服務的資格和需求。家庭必須報告如果他們的收入超過85％的

SMI或 

             他們停止使用服務。以下收入上限為您提供來作報告用途：（這是基於每月稅前總

收入） 
 

家庭人數        

1-2  

家庭人數           

3 
 

家庭人數          

4  

家庭人數          

5  

家庭人數           

6 

家庭人數           

7 

家庭人數   

8  

   $5,540 $6,157    $7,069 $8,199 $9,330    $9,542    $9,755 

 

 

11.  _____________  初步認證/重新認證: 

 

             初步認證/重新認證完成後，家庭將被要求每24個月重新認證服務一次。如果基本

需求是 

             尋求就業，家庭在24個月的有效期內限制為第12個月。我知道我必須遵守在第12個

月 

             的重新認證的程序，以提供所需的更新文件來核准更多的服務。如果我在第12個月

不遵守 

             重新認證的規例，我知道我的托兒服務將會被終止。 

 

12.   _____________  具有高風險行為的孩子： 
 

             任何對另一位孩子做出高風險行為的孩子, 於舉行家長/孩子會議後將被終止服務

。孩子的 

             行為會由老師觀察和記錄, 並由執行主任審查。 我仍有權請求上訴, 但是, 孩子

上學的最 

             後一天是於終止服務決定通知 (Notice of Action of Termination) 發出那天生

效。終止 

             服務決定通知是按照健康和安全執照規例(Health and Safety Licensing 

Regulation)發 

             出的。(終止服務決定通知/Notice of Action Termination 將會被發出）。 
 

 

13.   _____________  父母在該機構的行為： 

              13a. 父母對其他父母，工作人員和/或孩子做出虐待性的行為，會立即被終止服

務。本機 

    構將考慮讓在緊急聯絡卡上的其他人接送孩子，並且不允許其行為不當的人接送孩 

                                       子和進入Mission Child Care Consortium Inc. 的中心場地。(終止

服務決定通知 

    /Notice of Action Termination 將會被發出）。 

 

              13b. 由於過去有其經歷，父母從中心偷竊將會立即被終止在機構的服務。 （終

止服務決 

     定通知/Notice of Action Termination 將會被發出）。請注意: 如果孩子取了 
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     MCCC班房的用品或其他孩子的物品，這不會被視為偷竊。我們請孩子的父母把物品 

    還給機構。如果您或您的孩子錯誤地取了不屬於您的物品，我們請您在24小時內 

                                       將 其物品帶回來。 
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14.   _____________  遲接政策： 

 

               如果父母在下午5:30pm之後遲到，父母將被罰 $25.00美元的遲到費用。必須在

下午 

               5:30pm之後的30分鐘內接到孩子。否則, Mission Child Care Consortium Inc.

將致          

                  電三藩市警察局/ Ingleside警察局, 將遲接的孩子交給當局處理。在一個財

政年度內,  

                  遲接最多允許5次, 然後托兒服務會被終止。但是，在您的孩子在讀MCCC的期

間, 於下 

                  午6:00pm 後延遲接超過3次，將在第3次延遲接時被終止服務。 

 

15.   _____________ 父母自願將孩子的托兒註冊學位釋放： 

   如果孩子將會不再使用托兒服務，請通知註冊和資格專家,中心主管和/或現場經理。您必

須      

                              簽填「家長同意釋放表格」，並寫孩子在本機構上學最後一天的日期

。請於孩子托兒服務    

                             的最後一天的二(2)週之前向機構提出通知。 (終止服務決定通知/Notice 

of Action Termination  

                             將會被發出）。 

 
16.   _____________  10 天的孩子最佳利益日 (BIC):  
 

             如果我在財政年度內用超過10天的BIC，我明白我的托兒服務將被終止。本機構會

考慮不 

             可預料的情況並將以思量。例如，如果孩子或家長在BIC日子期間生病或住院，我

們將要求 

               醫生證明，這將會是一個因故缺席。 

 
17.   _____________  終止程序： 

 

             所有的家長都將會收到行動通知/NOTICE OF ACTION 表格/form CD-7617 以及CDE上 
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                               訴程序：我已閱讀及理解上訴程序。我將簽名表明我已收到行動通知

/NOTICE OF   

                           ACTION 以及CDE上訴流程/程序。 

 
 

孩子的姓名:         __________________________ 
 

家長/監護人簽署:                 __________________________ 

  

機構代表:          __________________________ 

                                註冊和資格專家       
           
 

日期:   ___________________________ 
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